ART. 4 KI-VERORDNUNG
Dokumentation der Maßnahmen zur KI-Kompetenz
[Name Ihres Hauses] · Stand [Datum]
Diese Dokumentation hält fest, welche KI-Systeme im Haus eingesetzt werden, welchen Schulungsbedarf die einzelnen Rollen haben und welche Maßnahmen durchgeführt wurden. Sie folgt den Empfehlungen der Bundesnetzagentur: Bedarf ermitteln, Maßnahmen anpassen, regelmäßig auffrischen, dokumentieren.
1. Verantwortlich
	Name
	

	Funktion
	

	Kontakt
	


2. Eingesetzte KI-Systeme
	System
	Zweck
	Wer nutzt es
	Welche Daten
	Risiken, Hinweise

	[z. B. interne KI-Plattform]
	[z. B. Entwürfe, Suche in Dokumenten]
	[z. B. alle Beschäftigten]
	[z. B. interne Dokumente]
	[z. B. Ergebnisse prüfen]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Schulungsbedarf je Rolle
	Rolle
	Maßnahme
	Format
	Dauer
	Turnus

	[z. B. alle Beschäftigten, die KI nutzen]
	[z. B. Grundschulung mit Folien und Übung]
	[z. B. Präsenz oder online]
	[z. B. 60–90 Min.]
	[z. B. bei Eintritt, jährlich auffrischen]

	[z. B. Administratoren]
	[z. B. Rechte, Protokolle, Freigaben]
	
	
	

	[z. B. Personen, die Apps bauen]
	[z. B. gute Anweisungen, Prüfung, Freigabe]
	
	
	

	[z. B. Leitungskräfte]
	[z. B. Verantwortung, Regeln, Risiken]
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Durchgeführte Maßnahmen
	Datum
	Maßnahme und Inhalte
	Leitung
	Teilnehmende
	Nachweis

	
	[z. B. Grundschulung, Folien Stand 10/2026]
	
	[Anzahl]
	[z. B. Teilnehmerliste, Bestätigungen]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Überprüfung und Auffrischung
	Nächste Überprüfung
	

	Anlass für eine neue Schulung
	[z. B. neues KI-System, neue Regeln, neue Beschäftigte]

	Änderungen seit der letzten Fassung
	




ANLAGE
Teilnehmerliste
	Schulung
	

	Datum, Dauer
	

	Leitung
	



	Name
	Bereich
	Datum
	Unterschrift

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Hinweise zur Verwendung
1. Platzhalter in eckigen Klammern ersetzen, Beispiele löschen.
1. Art. 4 KI-Verordnung verlangt kein Zertifikat und keine Prüfung. Empfohlen ist eine nachvollziehbare Dokumentation von Art, Dauer, Inhalten und Teilnehmenden.
1. Unverbindliche Vorlage, keine Rechtsberatung, keine Haftung.


Vorlage: basebox · basebox.ai · unverbindlich, keine Rechtsberatung	Seite 
