SCHULUNG KI-KOMPETENZ NACH ART. 4 KI-VERORDNUNG
Teilnahmebestätigung und Kenntnisnahme
[Name Ihres Hauses]
	Name
	

	Bereich, Abteilung
	

	Datum der Schulung
	

	Dauer
	[z. B. 90 Minuten]

	Format
	[z. B. Präsenz, online, E-Learning]

	Schulungsleitung
	


Inhalte der Schulung
1. Was KI ist und wie ein Sprachmodell Texte erzeugt
1. Stärken und Grenzen, erfundene Angaben erkennen, Ergebnisse an der Quelle prüfen
1. Datenschutz und Vertraulichkeit: welche Daten in welches System dürfen
1. Veröffentlichen, Rechte anderer, Kennzeichnung
1. Verantwortung: Der Mensch entscheidet
1. Gute Anweisungen schreiben
1. Die KI-Regeln unseres Hauses (Anlage)
Bestätigung
Ich bestätige, dass ich an der oben genannten Schulung teilgenommen habe. Die KI-Regeln von [Name Ihres Hauses] (Anlage) habe ich erhalten und zur Kenntnis genommen. Ich hatte Gelegenheit, Fragen zu stellen.
	Ort, Datum
	Unterschrift der oder des Beschäftigten

	Ort, Datum
	Unterschrift der Schulungsleitung


Datenschutz: Diese Bestätigung dient dem Nachweis der Schulung nach Art. 4 KI-Verordnung. Sie wird [Ort der Aufbewahrung, z. B. Personalakte oder Schulungsnachweise] aufbewahrt und [Frist] nach dem Ausscheiden gelöscht.


ANLAGE ZUR TEILNAHMEBESTÄTIGUNG
Unsere KI-Regeln
[Name Ihres Hauses] · Stand [Datum] · Vollständige KI-Richtlinie: [Fundstelle]
1. Erlaubte KI-Systeme: Für dienstliche Aufgaben nutzen Sie nur [Name der freigegebenen KI-Systeme].
1. Keine dienstlichen Daten in öffentliche Chatbots oder private Konten.
1. Vertrauliche Daten (Patienten-, Sozial- und Personaldaten, Berufs- und Geschäftsgeheimnisse) nur in [System mit Freigabe dafür].
1. Ergebnisse sind Entwürfe: Prüfen Sie Inhalt und Fakten, bevor Sie sie verwenden.
1. Quellen prüfen: Zahlen, Namen, Daten und Paragraphen nur übernehmen, wenn Sie sie an einer Quelle geprüft haben.
1. Sie entscheiden und verantworten. Keine Entscheidung über Menschen allein durch KI.
1. Vor dem Versand prüfen: Was das Haus verlässt, liest ein Mensch. Rechte anderer beachten.
1. Kennzeichnen: [Regel Ihres Hauses, z. B. KI-erzeugte Bilder kennzeichnen].
1. Fehler und Vorfälle melden an [Ansprechperson, Kontakt].
1. Fragen beantwortet [Ansprechperson, Kontakt].

	Hinweise zur Verwendung (vor dem Ausdruck löschen)
1. Platzhalter in eckigen Klammern durch die Angaben Ihres Hauses ersetzen.
1. Eine Unterschrift schreibt Art. 4 KI-Verordnung nicht vor. Sie ist ein einfacher Nachweis der Teilnahme und der Kenntnisnahme der Regeln.
1. Regeln zur Nutzung von KI und Schulungen können mitbestimmungspflichtig sein. Beteiligen Sie Ihren Betriebsrat, Personalrat oder Ihre Mitarbeitervertretung.
1. Unverbindliche Vorlage, keine Rechtsberatung, keine Haftung. Lassen Sie sie vor der Verwendung prüfen.


Vorlage: basebox · basebox.ai · unverbindlich, keine Rechtsberatung	Seite 
